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대학원지도교수 지정과목 입력  
프로그램 사용설명서

프로그램 변경으로 인하여 일부 그림이※ 
실제화면과 다를 수 있습니다   .

고려대학교 포탈페이지로 접속1. 

(1) 로 접속http://portal.korea.ac.kr 

브라우저 권장 의(Explorer8.X )

주소 입력 칸에 위 주소를 입력하고

키를 누른다<enter> .

로그인2. PORTAL 

사용자 번호 비밀번호 입력(1) / 

ID: SingleID

비밀번호PW: Single-ID 

기존에 고려대학교 웹메일을 사용하시던 분은           ※ 

웹메일 를 그대로 로 사용하실 수              ID Single-ID

있습니다   .

신규 사용자는 로그인 버튼 오른쪽에 있는              ※ 

신청 버튼을 클릭하여 신청하시기               Single-ID 

바랍니다     .

  에 대한 문의는 로Single-ID (02) 3290-4777 ※ 

하시기  바랍니다     

  비밀번호 분실시에는       Single-ID/※ 

아이디찾기 비밀번호찾기 에서 핸드폰인증을      [ / ]

통해서 찾으실 수 있습니다     .

클릭(2) Login 

사용자 와 를 입력한 후ID Password

버튼을 클릭한다[Login] .

수업 수업활동 대학원지정과목입력3. → → 

학사일정에 따라서 대학원지정과목입력기간이 (1) 

되면 그림과  같이 수강관리 메뉴 하에 

대학원지정과목 메뉴가 나타납니다‘ ’ .

▼

메인 화면에서 대학원지정과목입력 메뉴를 클릭 (2) ‘ ’ 

시 입력화면으로 이동합니다.

▼

입력구분 입력4. 
지정 면제 기타지정 중에 한가지를 선택한다(1) ‘ , , ’ .
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입력구분 지정 으로 입력5. ‘ ’ 

입력구분을 지정 으로 선택하고 조회 버튼 클릭하여(1) ‘ ’ , ‘ ’ , 
해당 교과목 조회

교과목을 조회 후 해당 교과목의 확인 을 클릭한다(2) , ‘ ’ .

추가 버튼을 클릭하여 교과목 추가 입력 후(3) ‘ ’ , 
저장 버튼을 클릭하여 현재까지 입력된 내용을 저장한다‘ ’ .

최종저장 버튼을 클릭한 후 출력 버튼을 클릭한다(4)‘ ’ , ‘ ’ .
최종저장 후에는 입력된 정보를 수정 할 수 없으며‘ ’ , ※ 

최종저장을 한 경우에만 출력할 수 있습니다.

출력 출력물을 프린트 후 제출한다(5) - .

입력구분 면제 로 입력6. ‘ ’

입력구분을 면제 로 선택하고 저장 버튼을 클릭하여 (1) ‘ ’ , ‘ ’
입력한 내용을 저장한다.

최종저장 버튼을 클릭한 후 출력 버튼을 클릭 후 (2) ‘ ’ , ‘ ’
출력물을  프린트 후 제출한다.

최종저장 후에는 입력된 정보를 수정 할 수 없으며‘ ’ , ※ 
최종저장을 한 경우에만 출력할 수 있습니다.

입력구분 기타지정 으로 입력7. ‘ ’ 

기타지정내용 지정학점에 해당하는 내용을 직접 입력 (1) , 
후 저장 버튼을 클릭하여 입력한 내용을 저장한다, ‘ ’ .

최종저장 버튼을 클릭한 후 출력 버튼을 클릭 후 (2) ‘ ’ , ‘ ’
출력물을 프린트 후 제출한다.

최종저장 후에는 입력된 정보를 수정 할 수 없으며‘ ’ , ※ 
최종저장을 한 경우에만 출력할 수 있습니다.
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 Manual for how to input advisor 
designated courses

※ Some pictures might look different compared 
to actual screens due to program alteration.

1. Load KUPID 

(1) Load KUPID at http://portal.korea.ac.kr

Type the above address in Web browser (Explorer 8.0 

version recommended) address space and press 

Enter key.

(2) Select English option should you wish.

(3) Type KUPID ID/ Password 

KUPID ID: Single-ID

Password: Single-ID Password

  

You can use previous KU Web Mail ID as Single-ID.※ 

※ New users should apply for Single-ID by clicking

Create Kupid ID button on the right side the page.

If you have inquiries about Single-ID, please       ※ 

contact at this number(02) 3290-4174, 4182.

When you forget your Single-ID or Password, it is ※ 

possible to find yours by clicking ID Inquiry or PW 

Inquiry through the certificate by mobile, 

(4) Type KUPID Single-ID and Password, then click 

[Login] button.

3. Information Depot Course Information → → 

Input of designated courses by thesis advisor

(1) During the designated courses inputting period 

of the academic schedule, 'Input of designated 

courses by thesis advisor' will appear at the 

sub-column of Course Information Menu.

▼

(2) You can go to the input screen by clicking 

'Input advisor designated courses' at the main 

screen. 

▼

4. Input 'Division of input'

(1) Select division between 'Designation', 'Exemption' 
and 'The other designation'
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5. When you input 'Designation'

(1) Select 'Designation', then click [inquiry] button to 
search the courses.

(2) After searching the courses, click [Confirm] button 
on the left side 

(3) Click [Add] button to input more courses after that 
click [Save] button to save the data inputted. 

(4) After clicking [Final save], click [print] button.
After final save, the inputted data can not be ※ 

changed. Printing is possible only when you finished 
final save.

(5)Print - Print the form, then submit it to the 
academic affairs team of the graduate school.

6. When you input 'Exemption'
(1) Select 'Exemption', then click [save] button to 
save the data inputted.

(2) After clicking [Final save], click [print] button.
After final save, the inputted data can not be ※ 

changed. Printing is possible only when you finished 
final save.

7. When you input 'The other designation'

(1) Input the contents of the other designation and 

the designated credits yourself, then click [Save] 
button to save the data inputted.
(2) After clicking [Final save], click [print] button.

After final save, the inputted data can not be ※ 
changed. Printing is possible only when you finished 
final save.


